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Buchhalter*in (m/w/d)

Anforderungsprofil:

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen

Gute DATEV sowie EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Idealerweise Erfahrung mit der Biirosoftware ProjektPro

Eine selbststandige sorgfaltige und organisierte Arbeitsweise

Hohe Bereitschaft Verantwortung zu tibernehmen und Veranderung aktiv mitgestalten
zu wollen

Sie haben eine schnelle Auffassungsgabe, sind flexibel und teamfahig

Ein vertrauensvoller Umgang mit sensiblen Daten wird vorausgesetzt

Aufgabengebiete / Tatigkeitsfelder:

Buchung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung inkl. Anlagenbuchfiihrung mit
DATEV Rechnungswesen

Priifung und Kontierung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen - Mahnwesen,
Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Buchung der Banken, der Kreditkartenabrechnungen und der Kasse inkl.
Kontenabstimmung

Erstellung von Ust-Voranmeldungen

Erstellung von Auswertungen und Reports sowie Mitarbeit in der Kostenrechnung
Mitarbeit an Monats- und Jahresabschliissen

Kontenklarung und Kontenpflege (Kreditoren, Debitoren, Sachkonten)

Sachgerechte Dokumentation und Archivierung

Selbstandige Bearbeitung der Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten, Behdrden sowie
Krankenkassen

Unterstlitzung beim Controlling und der Liquiditatsplanung in Zusammenarbeit mit der
Geschéftsfihrung

Wir bieten:

Einarbeitung durch unsere erfahrene Buchhaltung

Innovatives und familienfreundliches Unternehmen mit flachen Hierarchien
Offenes und wertschatzendes Arbeitsklima

Lebendige Unternehmenskultur

Modern ausgestatteter Arbeitsplatz

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit flexiblen Arbeitszeiten z.B. durch mobiles
Arbeiten/Homeoffice

Moglichkeiten zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung im Unternehmen
Weiterbildungsangebote, Férderung der beruflichen Entwicklung
Attraktive Konditionen (z.B. betriebliche Altersvorsorge, betriebliche
Krankenversicherung)

RegelmaRige Team- und Firmenevents



